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SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ
İç Kontrol Sistemi
                                                                               İş Akış Şeması

	BİRİM
	:
	Sağlık Bilimleri Enstitüsü

	ŞEMA NO
	:
	SBEPİ/009

	ŞEMA ADI
	:
	Mazeret İzni İş Akış Şeması



Hazırlayan: Binali KOÇ, C.Ü. Sosyal Bilimler Enstitüsü 58140 SİVAS



Mazeretin belirlenmesi (Doğum, ölüm, evlilik, hastalık)







İzin Formu
Mazeret izin dilekçesi verilir, İzin sistemine girilir, imzalar tamamlanır.






Enstitü Sekreteri Onayı





Müdür Onayı
İş Akışı




[bookmark: _GoBack]
Yıllık ve Sağlık İzin İş akış Şemasına göre onaylanması








Göreve başlama bildirimi, üst yazı
İzin dönüşü bölüm ilgilinin göreve başlama tarihini bildirir. İzin formu ve göreve başlama bildirimi üst yazıyla Rektörlüğe gönderilir.










Tüm evrakları dosyalanır.
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